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1. Общие положения
1.1. Положение о режиме учебных занятий учащихся (далее – Положение) разработано в соответствии с Конвенцией ООН о правах  ребёнка, Конституцией РФ от 12.12.1993, Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ (с изменениями от 20.07.2000  № 103-ФЗ) «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об  образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным  общеобразовательным программам», СанПиН 2.4.4.3172-14 от 04.07.2014 № 41 «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»,  Устава МКОУ ДОД «Приморский Дом детского творчества».
 1.2. Настоящее Положение устанавливает режим учебных занятий учащихся и регламентирует функционирование ДДТ при организации образовательного и воспитательного процессов. 
2. Цели и задачи  
2.1. Упорядочение учебно-воспитательного процесса в соответствии с нормативно-правовыми документами. 
2.2. Обеспечение конституционных прав учащихся на образование и здоровьесбережение.
3. Режим занятий учащихся во время организации образовательного процесса
3.1. Организация образовательного процесса регламентируется учебным планом, расписанием учебных занятий.
3.2. Продолжительность учебного года:
    Учебный год начинается 1 сентября. Заканчивается 31 мая. Продолжительность комплектования групп 1 года обучения до 15 сентября. Продолжительность учебного года на всех ступенях обучения составляет 36 недель. В каникулярное время (летний период) ведущим направлением деятельности может стать организация социально - досуговых мероприятий.
3.3.  Регламентирование образовательного и воспитательного процессов.
3.3.1. Организацию образовательного процесса осуществляют администрация  и педагогические работники в соответствии с  «Должностной инструкцией».  
3.3.2. ОУ осуществляет образовательный процесс в соответствии с уровнями дополнительных образовательных программ четырех ступеней обучения:
Первая ступень -         /дошкольная/   - 5-6 лет;
Вторая ступень -         /начальная/      - 7-11 лет;
Третья ступень -         /средняя/          - 12-14 лет;
Четвертая ступень -   /старшая/          - 15-18 лет.  
3.3.3. Продолжительность учебной рабочей недели - семь  дней.

3.3.4. Образовательный процесс проходит в две смены: 

Первая смена занимается с 9.00 до 13.00 - это учащиеся второй смены.                        
Вторая смена занимается с 14.00 до 17.00 – это учащиеся первой смены.             

Перерыв между сменами с 13.00 до 14.00.
3.3.5. Продолжительность занятий.
    В группах первой  ступени занятия проводятся 3 раза в неделю по 3 занятия продолжительностью 30 минут с 15 минутным перерывом. Объем учебной нагрузки 324 часа в год.
    В группах второй  ступени для учащихся 1-ых классов продолжительность занятий 2 по 30 минут с 10-ти минутным перерывом с объемом учебной нагрузки 144 часа в год; для учащихся 2 – 4 классов продолжительность занятий 2 по 45 минут с 10-ти минутным перерывом. Занятия проводятся 2 раза в неделю по 2 академических часа с объемом учебной  нагрузки 144 часа в год и 3 раза в неделю по 2 академических часа с объемом нагрузки 216 часов в год.
    В группах третьей и четвертой  ступеней для учащихся 5-11 классов продолжительность занятий 2 по 45 минут с 10-ти минутным перерывом. Занятия проводятся 2 раза в неделю по 2 академических часа с объемом нагрузки 144 часа в год и 3 раза в неделю по 2 академических часа с объемом нагрузки 216 часов в год. 
    Расписание занятий детских объединений составляется с учетом расписания школ, на базах которых функционируют детские объединения, и  наиболее благоприятного режима труда и отдыха, учащихся, пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей учащихся и установленных санитарно-гигиенических норм. 
3.3.6.   Проведение экскурсий, походов, выходов с детьми на учебные занятия и воспитательные мероприятия за пределы ОУ разрешается только после издания соответствующего приказа директора ОУ. Ответственность за жизнь и здоровье детей при проведении подобных мероприятий несут педагогические работники, назначенные приказом директора.
3.3.7. Организация образовательного и воспитательного процессов в летний период регламентируется Планом работы на летний период, утвержденным директором ОУ.
3.4. Педагогам категорически запрещается:

- производить замену занятий без разрешения администрации ОУ;
- отпускать учащихся с занятий на различные мероприятия (репетиции, соревнования) без разрешения администрации ОУ;
- удалять учащихся из кабинета, морально или физически воздействовать на учащихся;

- впускать в кабинет посторонних лиц без предварительного разрешения директора ОУ, а в случае его отсутствия – дежурного;

- вести при​ем родителей во время занятий.  Встречи педагогов и родителей (законных представителей) учащихся осуществляются на переменах или вне занятий педагога по предварительной договоренности.
3.5. Дежурство педагогического персонала.

    По окончании занятия педагог и учащиеся выходят из кабинета. Педагоги во время перемен дежурят и обеспечивают дисциплину учащихся, а также несут ответственность за поведение детей на всех переменах. Дежурство педагогов по ОУ определяется графиком дежурств, составленным методистом в начале учебного года и утвержденным директором ОУ.
    По окончании занятия педагоги выводит детей в гардеробную и присутствуют там до ухода из здания всех учащихся.
3.6. Прием граждан, родителей (законных представителей) учащихся осуществляется директором ОУ каждый понедельник с 09.00 до 13.00.
3.7. Изменения в режиме учебных занятий учащихся  определяется приказом директора в соответствии с нормативными - правовыми документами в случаях объявления карантина, приостановления образовательного процесса в связи с понижением температуры наружного воздуха или в  помещении и т.д.
3.8. В соответствии с Порядком текущего контроля, успеваемости, промежуточной  и итоговой аттестации учащихся все учащиеся проходят аттестацию с целью выявления уровня развития способностей и личностных качеств ребенка,  их соответствия прогнозируемым результатам образовательной программы.

4. Ведение документации
4.1. При ведении Журналов учета работы педагога дополнительного образования в объединении педагоги руководствуются   Инструкцией по ведению Журнала.
4.2. Внесение изменений в Журналы по численному составу учащихся (зачисление и выбытие) производится педагогом по приказу директора ОУ. 
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